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Αρηζκός 4 

Το Στέδηο Υπερεζίας γηα ηελ οργαληθή ζέζε Γραθέας Α' θαηαρηίδεηαη  από ηο Δεκοηηθό Σσκβούιηο Λάρλαθας 
θαη δεκοζηεύεηαη ζηελ Επίζεκε Εθεκερίδα ηες Δεκοθραηίας δσλάκεη ηοσ άρζροσ 53 ηοσ περί Δήκωλ Νόκοσ, 
Νόκοη 111 ηοσ 1985 κέτρη 48(Ι) ηοσ 2010. 

Ο ΠΔΡΙ ΓΗΜΩΝ ΝΟΜΟ 
________________ 

ρέδην Τπεξεζίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 
 

 
111 ηνπ 1985 

1 ηνπ 1986 
25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1897 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 
23(Ι) ηνπ 1994 
37(Ι) ηνπ 1995 

8(Ι) ηνπ 1996 
65(Ι) ηνπ 1996 
85(Ι) ηνπ 1996 
20(Ι) ηνπ 1996 

112(Ι) ηνπ 2001 
127(Ι) ηνπ 2001 

 Σν Γεκνηηθό πκβνύιην Λάξλαθαο αζθώληαο ηηο εμνπζίεο πνπ ηνπ παξέρνληαη από ην άξζξν 53 ησλ 
πεξί Γήκσλ Νόκσλ ηνπ 1985 κέρξη 2010, θαηαξηίδεη θαη δεκνζηεύεη ζηελ Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο 
Γεκνθξαηίαο ην ρέδην Τπεξεζίαο ηεο ζέζεο Γξαθέαο Α΄.  

 



 

128(Ι) ηνπ 2001 
139(Ι) ηνπ 2001 
153(Ι) ηνπ 2001 

23(Ι) ηνπ 2002 
227(Ι) ηνπ 2002 

47(Ι) ηνπ 2003 
236(Ι) ηνπ 2004 

53(Ι) ηνπ 2005 
86(Ι) ηνπ 2005 

118(Ι) ηνπ 2005 
127(Ι) ηνπ 2005 
137(Ι) ηνπ 2006 
157(Ι) ηνπ 2006 

25(Ι) ηνπ 2007 
147(Ι) ηνπ 2007 
153(Ι) ηνπ 2007 

19(Ι) ηνπ 2008 
73(Ι) ηνπ 2008 
51(Ι) ηνπ 2009 
97(Ι) ηνπ 2009 
48(Ι) ηνπ 2010 

 
ρέδην  
Τπεξεζίαο  
γηα ηε ζέζε 
Γξαθέα Α΄.   

Σν ρέδην Τπεξεζίαο γηα ηε ζέζε Γξαθέα Α΄ εθηίζεηαη ζηνλ Πίλαθα 

ΠΙΝΑΚΑ 
ΓΗΜΟ ΛΑΡΝΑΚΑ 

ΥΔΓΙΟ ΤΠΗΡΔΙΑ ΓΡΑΦΔΑ Α 

ΓΡΑΦΔΑ Α΄: (Θέζε Πξναγσγήο) 

1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα:  Α7 – Α8(η) (Π) 

2.   Καζήθνληα θαη επζύλεο: 

2.1   Τπεύζπλνο/ή βνεζά γηα - 

2.1.1 Σελ νξγάλσζε, δηεύζπλζε θαη εύξπζκε ιεηηνπξγία αξρείνπ γξακκαηεηαθώλ ππεξεζηώλ θαη 

2.1.2  ηελ επίβιεςε θαη έιεγρν ηνπ ππ’ απηόλ Γξακκαηεηαθνύ θαη άιινπ πξνζσπηθνύ θαζώο θαη ηεο εξγαζίαο 
πνπ εθηειεί. 

2.2   Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηνπ απαηηνύκελνπ εμνπιηζκνύ γξαθείνπ (γξαθηθήο ύιεο, επίπισλ, γξαθνκεραλώλ, 
θσηνηππηθώλ κεραλώλ, κεραλνγξαθηθνύ θαη ηειεπηθνηλσληαθνύ εμνπιηζκνύ θιπ) θαζώο θαη γηα ηηο ζηεγαζηηθέο 
αλάγθεο ηνπ Γήκνπ. 

2.3 Γηεμάγεη αιιεινγξαθία, εθηειεί δηνηθεηηθά θαζήθνληα θαη ρεηξίδεηαη ζέκαηα   πξνζσπηθνύ όπσο ήζειε αλαηεζεί ζ’ 
απηόλ.  

2.4 Σεξεί  πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ ησλ Γεκνηηθώλ Δπηηξνπώλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ θαη βνεζά ζηε δηεθπεξαίσζε 
ησλ απνθάζεσλ πνπ ιακβάλνληαη.  

2.5 Δθηειεί ζε απμεκέλν βαζκό επζύλεο θαζήθνληα Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ  αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο 
Τπεξεζίαο. 

2.6  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνύλ.  

3.   Απαηηνύκελα πξνζόληα: 

3.1 Γεθαεμαεηήο ηνπιάρηζηνλ ζπλνιηθή ππεξεζία ζηε ζέζε Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ ή / θαη ζηε ζέζε 
Γξαθέα Β΄, από ηελ νπνία πεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηελ Κιίκαθα Α7. 

3.2 Καιή γλώζε ησλ θαλνληζκώλ θαη δηαδηθαζηώλ ιεηηνπξγίαο αξρείνπ θαη δηεθπεξαίσζεο ηεο γξαθεηαθήο εξγαζίαο. 

3.3 Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλόηεηα, ππεπζπλόηεηα,  πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 

εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 

1. Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη ζην Γήκν κεηά ηελ εκεξνκελία έγθξηζεο ηνπ παξόληνο ρεδίνπ 
Τπεξεζίαο, ζα εξγάδνληαη όηαλ απαηηείηαη από ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ 
ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζύλνιν όκσο ησλ σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκό 
σξώλ ηελ βδνκάδα. 

2. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο  εθπαίδεπζεο θαη ζα 
παξαθνινπζνύλ επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο.  

3. Οη 4 ζέζεηο Γξαθέα Α΄ ζην Γήκν κε ηελ θέλσζε ηνπο θαηαξγνύληαη θαη αληηθαζίζηαληαη κε ζέζεηο Βνεζνύ 
Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ (θι.Α2-Α5-Α7(ηη)). Ννείηαη όηη νη ζέζεηο ζα θαηαξγεζνύλ κε ηελ αθππεξέηεζε ησλ 
ππεξεηνύλησλ, θαηά ηελ 17.6.2010, ζηελ ακέζσο θαηώηεξε ζέζε Γξαθέα Β΄/Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ 
Λεηηνπξγνύ (θι.Α2-Α5-Α7(ηη)). 

10



 

Ε.Ε. Παρ. VΙΙΙ                                                                                                                                                       Σ.Υ. 5/2014 
Αρ. 4234, 28.11.2014    

Αρηζκός 5 
 
Το Στέδηο Υπερεζίας γηα ηελ οργαληθή ζέζε Τετληθού θαηαρηίδεηαη από ηο Δεκοηηθό Σσκβούιηο Λάρλαθας 

θαη δεκοζηεύεηαη ζηελ Επίζεκε Εθεκερίδα ηες  Δεκοθραηίας  δσλάκεη ηοσ άρζροσ 53 ηοσ περί Δήκωλ Νόκοσ, 
Νόκοη 111 ηοσ 1985 κέτρη 48(Ι) ηοσ 2010. 

Ο ΠΔΡΙ ΓΗΜΩΝ ΝΟΜΟ 
________________ 

ρέδην Τπεξεζίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 
 

 
111 ηνπ 1985 

1 ηνπ 1986 
25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1897 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 
23(Ι) ηνπ 1994 
37(Ι) ηνπ 1995 

8(Ι) ηνπ 1996 
65(Ι) ηνπ 1996 
85(Ι) ηνπ 1996 
20(Ι) ηνπ 1996 

112(Ι) ηνπ 2001 
127(Ι) ηνπ 2001 
128(Ι) ηνπ 2001 
139(Ι) ηνπ 2001 
153(Ι) ηνπ 2001 

23(Ι) ηνπ 2002 
227(Ι) ηνπ 2002 

47(Ι) ηνπ 2003 
236(Ι) ηνπ 2004 

53(Ι) ηνπ 2005 
86(Ι) ηνπ 2005 

118(Ι) ηνπ 2005 
127(Ι) ηνπ 2005 
137(Ι) ηνπ 2006 
157(Ι) ηνπ 2006 

25(Ι) ηνπ 2007 
147(Ι) ηνπ 2007 
153(Ι) ηνπ 2007 

19(Ι) ηνπ 2008 
73(Ι) ηνπ 2008 
51(Ι) ηνπ 2009 
97(Ι) ηνπ 2009 
48(Ι) ηνπ 2010 

 

 Σν Γεκνηηθό πκβνύιην Λάξλαθαο αζθώληαο ηηο εμνπζίεο πνπ ηνπ παξέρνληαη από ην άξζξν 53 ησλ 
πεξί Γήκσλ Νόκσλ ηνπ 1985 κέρξη 2010, θαηαξηίδεη θαη δεκνζηεύεη ζηελ Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο 
Γεκνθξαηίαο ην ρέδην Τπεξεζίαο ηεο ζέζεο Σερληθνύ.  

 

ρέδην  
Τπεξεζίαο  
γηα ηε ζέζε 
Σερληθνύ   

Σν ρέδην Τπεξεζίαο γηα ηε ζέζε Σερληθνύ  
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ΠΙΝΑΚΑ 
ΓΗΜΟ ΛΑΡΝΑΚΑ 

ΥΔΓΙΟ ΤΠΗΡΔΙΑ ΣΔΥΝΙΚΟΤ 
 

ΣΔΥΝΙΚΟ: (Θέζε Πξώηνπ Γηνξηζκνύ). 

1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: Α2 - A5 - Α7 (II). 

2.   Καζήθνληα θαη επζύλεο: 

2.1   Βνεζά ή θαη αλαιακβάλεη ηελ εθηέιεζε θαζεθόλησλ ζρεηηθά κε: 

2.1.1      ηνλ ρεηξηζκό θαη έιεγρν αηηήζεσλ γηα άδεηεο αλάπηπμεο πνπ ππνβάιινληαη ζύκθσλα κε ηελ ηζρύνπζα 
ζρεηηθή λνκνζεζία, ηε δηεμαγσγή εξεπλώλ θαη επηζθνπήζεσλ, ηε ζπιινγή, ηαμηλόκεζε θαη 
θαηαρώξεζε ζηνηρείσλ ζρεηηδόκελσλ κε ηνλ θιάδν ηνπ, ηελ εθαξκνγή ξπζκηζηηθώλ θαη άιισλ ζρεδίσλ 
θαη ηελ επνπηεία θαη επηζεώξεζε έξγσλ γηα εθαξκνγή ηνπ πεξί Πνιενδνκίαο θαη Υσξνηαμίαο Νόκνπ, 
ηνπ πεξί Ρπζκίζεσλ Οδώλ θαη Οηθνδνκώλ Νόκνπ θαη Καλνληζκώλ θαη ησλ πεξί Πξαηεξίσλ 
Πεηξειαηνεηδώλ Καλνληζκώλ ή άιιεο λνκνζεζίαο.  

2.1.2    ηελ εηνηκαζία  ζρεδίσλ νηθνδνκηθώλ θαη ηερληθώλ έξγσλ, ρσξνηαμηθώλ θαη  ξπζκηζηηθώλ  ζρεδίσλ, 
ζρεδίσλ δηεπξύλζεσο δξόκσλ θαη άιισλ ζρεηηθώλ  ζρεδίσλ, ηε ζπιινγή, ηαμηλόκεζε θαη θαηαρώξεζε 
ζηνηρείσλ γηα λέα έξγα, ηελ ηνπνγξάθεζε θαη ρσξνκέηξεζε, ηελ εηνηκαζία δειηίσλ πνζνηήησλ θαη 
εθηηκήζεσλ δαπάλεο, ηε δηαδηθαζία θαη ηελ εηνηκαζία εγγξάθσλ γηα πξνζθνξέο θαη ζπκθσλίεο  γηα ηα 
δηάθνξα έξγα, ηε δηαδηθαζία γηα δεκνζηεύζεηο  απαιινηξηώζεσλ θαηαζθεπήο δξόκσλ, πεδνδξνκίσλ 
θαη νρεηώλ, ηελ ηήξεζε  θαη ελεκέξσζε αξρείνπ νηθηώλ θαη ζρεδίσλ ηνπ θιάδνπ θαη ηελ εμέηαζε 
παξαπόλσλ ηνπ θνηλνύ ζε ζέκαηα πνπ αθνξνύλ ηνλ θιάδν.  

2.1.3 ηελ νξγάλσζε, επίβιεςε θαη έιεγρν εθηεινπκέλσλ έξγσλ Πνιηηηθήο Μεραληθήο ή Αξρηηεθηνληθήο 
πεξηιακβαλνκέλσλ θαη έξγσλ εθηεινπκέλσλ κε ζύκβαζε, ηε ζήκαλζε δξόκσλ, ηελ πεξηγξαθή θαη 
θαηακέηξεζε νηθνδνκηθώλ, νδηθώλ θαη άιισλ εξγαζηώλ, ηελ εηνηκαζία δειηίσλ πνζνηήησλ θαη 
εθζέζεσλ πξνόδνπ δηαθόξσλ ηερληθώλ έξγσλ, ηνλ θαηακεξηζκό, επόπηεπζε, θαζνδήγεζε θαη έιεγρν 
θαηώηεξνπ πξνζσπηθνύ, ηελ νξγάλσζε θαη επίβιεςε  ησλ νηθνδνκηθώλ θαη ηερληθώλ εξγαζηώλ ζην 
ρώξν απόξξηςεο  ζθπβάισλ, ηε δηαδηθαζία θαηεδαθίζεσλ θεξπζζνκέλσλ από ην Γεκνηηθό πκβνύιην 
εηνηκόξξνπσλ νηθνδνκώλ.  

2.1.4 ηελ εηνηκαζία ζρεδίσλ, ράξαμε έξγσλ, θαηάξηηζε ηερληθώλ όξσλ, εηνηκαζία πξνζκεηξήζεσλ, δειηίσλ 
πνζνηήησλ θαη εθηηκήζεσλ, εηνηκαζία θαη ππνβνιή ηερληθώλ εθζέζεσλ. 

2.1.5 ηελ εθαξκνγή ηεο ζρεηηθήο κε ηα θαζήθνληα ηνπ Ννκνζεζίαο θαη Καλνληζκώλ θαη ηελ επίβιεςε ηεο 
εθηέιεζεο θαη έιεγρν έξγσλ ηεο αξκνδηόηεηαο ηνπ.   

2.1.6 ε πεξίπησζε όπνπ ε αξκνδηόηεηα ηεο πδαηνπξνκήζεηαο αλήθεη ζην Γήκν, εθηειεί θαζήθνληα πνπ 
αθνξνύλ ηελ απξόζθνπηε παξνρή λεξνύ θαη ειέγρεη θαη θαζνδεγεί πξνο απηό ην ζθνπό θαηώηεξν 
πξνζσπηθό.  

2.1.7  ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα    ηε δεκηνπξγία / 
επέθηαζε πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά. 

2.2  Βνεζά ζηε ηήξεζε ή θαη ηεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθώλ Δπηηξνπώλ θαη ππεξεζηαθώλ ζπζθέςεσλ, δηεμάγεη  ηε ζρεηηθή κε 
ηα θαζήθνληα ηνπ αιιεινγξαθία θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηώλεη ηηο απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη .  

2.3  πιιέγεη θαη ηαμηλνκεί ζηνηρεία θαη ππνβάιιεη εηζεγήζεηο πξνο ην Πξντζηάκελν ηνπ. 

2.4  Δπηβιέπεη όιεο ηηο εξγαζίεο ηνπ θιάδνπ θαη θαηώηεξν εξγαηηθό πξνζσπηθό θαη επηιακβάλεηαη παξαπόλσλ ζε 
ζέκαηα πνπ αθνξνύλ ην θιάδν. 

2.5  Δθόζνλ ηνπ αλαηεζεί εθηειεί θαζήθνληα Λεηηνπξγνύ Αζθάιεηαο θαη Τγείαο ζηελ εξγαζία όπσο πξνβιέπεηαη ζην 
ζρεηηθό Νόκν θαη ηνπο Καλνληζκνύο. 

2.6 Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνύλ. 

3.   Απαηηνύκελα πξνζόληα: 

3.1.1     Γίπισκα αλαγλσξηζκέλεο Αλώηεξεο ρνιήο ηξηεηνύο κεηαιπθεηαθνύ θύθινπ ζπνπδώλ ζηελ Πνιηηηθή Μεραληθή 
ή Αξρηηεθηνληθή. 

                                                               ή 

3.1.2     απνιπηήξην αλαγλσξηζκέλεο ρνιήο Μέζεο Σερληθήο Δθπαίδεπζεο ζηελ εηδηθόηεηα Σερληθνύ Βνεζνύ Γνκηθώλ 
Έξγσλ ή ρεδηαζηή ή απνιπηήξην Μέζεο Γεληθήο Δθπαίδεπζεο ν ζπλδπαζκόο ηνπ νπνίνπ λα πεξηιακβάλεη 
Σερληθό ρέδην. 

3.2   Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, ππεπζπλόηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 

3.3 Πνιύ θαιή γλώζε ηεο Διιεληθήο θαη θαιή γλώζε ηεο Αγγιηθήο γιώζζαο.  

εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 

1.       Οη ππνςήθηνη ζα πξέπεη λα επηηύρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζύκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία .   

2. Οη εηδηθόηεηεο πνπ απαηηνύληαη ζηε παξάγξαθν 3.1.1. θαη 3.1.2  πην πάλσ ζα θαζνξίδνληαη θαηά ηελ πξνθήξπμε 
ηεο ζέζεο αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ. 
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3.   Οη δηνξηδόκελνη κε βάζε ηα πξνζόληα ζην 3.1.2 ζα ηνπνζεηνύληαη ζηελ Κιίκαθα Α2, ελώ νη δηνξηδόκελνη κε βάζε ηα 
πξνζόληα ζην 3.1.1 ζα ηνπνζεηνύληαη ζηε δεύηεξε βαζκίδα ηεο Κιίκαθαο Α5.  Σεο ίδηαο κεηαρείξηζεο ζα ηπγράλνπλ 
θαη νη ππάιιεινη πνπ απνθηνύλ ηα ζην 3.1.1 πξνζόληα κεηά ην δηνξηζκό ηνπο, ε ηνπνζέηεζε ηνπο όκσο ζα γίλεηαη 
από ηελ εκεξνκελία απόθηεζεο ησλ πξνζόλησλ. 

4.   Οη δηνξηδόκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξόληνο ρεδίνπ ππεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηύρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ ζηνλ 
πεξί Γήκσλ Νόκν θαη ζηνπο ζρεηηθνύο Γεκνηηθνύο Καλνληζκνύο θαη ηνλ πεξί Γεληθώλ Αξρώλ Γηνηθεηηθνύ Γηθαίνπ 
Νόκν κέζα ζε 2 ρξόληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηόδνπο από ην δηνξηζκό ηνπο θαη ζηηο εμεηάζεηο επί ηνπ Πεξί Οηθνδνκώλ 
Νόκνπ Κεθ. 96, ηνπ Πεξί Πνιενδνκίαο θαη Υσξνηαμίαο Νόκνπ θαη ησλ ζρεηηθώλ Καλνληζκώλ, κέζα ζε 4 ρξόληα ή 8 
εμεηαζηηθέο πεξηόδνπο από ην δηνξηζκό ηνπο. 

5.    Τπάιιεινη πνπ θαηείραλ ηε ζέζε απηή θαηά ηε 16.2.1996: 

 (α)  Θα πξνρσξνύλ από ηελ Κιίκαθα Α2 ζηελ Κιίκαθα Α5, κόιηο θζάζνπλ ζην ζεκείν ηεο Κιίκαθαο Α2 πνπ 
αληηζηνηρεί κε ηελ αθεηεξία ηεο Κιίκαθαο Α5 θαη ζηε ζπλέρεηα από ηελ Κιίκαθα Α5 ζηελ Κιίκαθα Α7, 
κόιηο θζάζνπλ ζην ζεκείν ηεο Κιίκαθαο Α5 πνπ αληηζηνηρεί κε ηελ αθεηεξία ηεο Κιίκαθαο Α7.   

 (β) Θα παίξλνπλ κηα πξνζαύμεζε κε ηελ έληαμή ηνπο ζηελ Κιίκαθα Α7 ε νπνία αληηζηνηρεί κε ηελ 
πξνζαύμεζε πνπ ζα έπαηξλαλ θαηά ηελ πξναγσγή ηνπο ζηελ πξνεγνύκελε ζέζε Σερληθνύ, 1εο Σάμεο 
(Κιίκαθα Α7). 

6.   Η αλέιημε ησλ ππαιιήισλ ζηελ ακέζσο ςειόηεξε θιίκαθα ησλ ζπλδπαζκέλσλ θιηκάθσλ ηεο ζέζεο ηνπο ζα γίλεηαη 
λννπκέλνπ όηη νη ππάιιεινη ζα έρνπλ επηηύρεη ζηηο εμεηάζεηο πνπ αλαθέξνληαη ζηε εκείσζε (4). 

7. Αλάινγα κε ηα ρξόληα ππεξεζίαο θαη ηελ πείξα ηνπ ππαιιήινπ, αλακέλεηαη από απηόλ λα εθηειεί ηα θαζήθνληα ηνπ 
ζε απμεκέλν βαζκό επζύλεο θαη δύλαληαη λα αλαηεζνύλ ζε απηόλ πην ππεύζπλα θαζήθνληα, κεηαμύ ησλ νπνίσλ ν 
έιεγρνο ηεο εξγαζίαο, ε θαζνδήγεζε θαη ε εθπαίδεπζε θαηώηεξνπ πξνζσπηθνύ ελώ ζε παξαιηαθνύο Γήκνπο 
κπνξεί λα ηνπ αλαηεζεί θαη ην θαζήθνλ επηζεώξεζεο παξαιηώλ. 

8.  Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνύλ 
επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηνπο. 

9.   Οη ππάιιεινη πνπ ζα δηνξηζηνύλ κεηά ηελ εκεξνκελία έγθξηζεο ηνπ παξόληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο, ζα εξγάδνληαη 
όηαλ απαηηείηαη από ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην 
ζύλνιν όκσο ησλ σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκό σξώλ ηελ βδνκάδα.  
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Ε.Ε. Παρ. VΙΙΙ                                                                                                                                                       Σ.Υ. 6/2014 
Αρ. 4234, 28.11.2014    

Αρηζκός 6 

Το Στέδηο Υπερεζίας γηα ηελ οργαληθή ζέζε Αλώηεροσ Τετληθού θαηαρηίδεηαη από ηο Δεκοηηθό Σσκβούιηο 
Λάρλαθας θαη δεκοζηεύεηαη ζηελ Επίζεκε Εθεκερίδα ηες Δεκοθραηίας δσλάκεη ηοσ άρζροσ 53 ηοσ περί Δήκωλ 
Νόκοσ, Νόκοη 111 ηοσ 1985 κέτρη 48(Ι) ηοσ 2010. 

Ο ΠΔΡΙ ΓΗΜΩΝ ΝΟΜΟ 
________________ 

ρέδην Τπεξεζίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 
 

111 ηνπ 1985 
1 ηνπ 1986 

25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1897 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 
23(Ι) ηνπ 1994 
37(Ι) ηνπ 1995 

8(Ι) ηνπ 1996 
65(Ι) ηνπ 1996 
85(Ι) ηνπ 1996 
20(Ι) ηνπ 1996 

112(Ι) ηνπ 2001 
127(Ι) ηνπ 2001 
128(Ι) ηνπ 2001 
139(Ι) ηνπ 2001 
153(Ι) ηνπ 2001 

23(Ι) ηνπ 2002 
227(Ι) ηνπ 2002 

47(Ι) ηνπ 2003 
236(Ι) ηνπ 2004 

53(Ι) ηνπ 2005 
86(Ι) ηνπ 2005 

118(Ι) ηνπ 2005 
127(Ι) ηνπ 2005 
137(Ι) ηνπ 2006 
157(Ι) ηνπ 2006 

25(Ι) ηνπ 2007 
147(Ι) ηνπ 2007 
153(Ι) ηνπ 2007 

19(Ι) ηνπ 2008 
73(Ι) ηνπ 2008 
51(Ι) ηνπ 2009 
97(Ι) ηνπ 2009 
48(Ι) ηνπ 2010 

 

 Σν Γεκνηηθό πκβνύιην Λάξλαθαο αζθώληαο ηηο εμνπζίεο πνπ ηνπ παξέρνληαη από ην άξζξν 53 ησλ 
πεξί Γήκσλ Νόκσλ ηνπ 1985 κέρξη 2010, θαηαξηίδεη θαη δεκνζηεύεη ζηελ Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο 
Γεκνθξαηίαο ην ρέδην Τπεξεζίαο ηεο ζέζεο Αλώηεξνπ Σερληθνύ.  

 

ρέδην  
Τπεξεζίαο  
γηα ηε ζέζε 
Αλώηεξνπ 
Σερληθνύ   

Σν ρέδην Τπεξεζίαο γηα ηε ζέζε Αλώηεξνπ Σερληθνύ  
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ΠΙΝΑΚΑ 
ΓΗΜΟ ΛΑΡΝΑΚΑ 

ΥΔΓΙΟ ΤΠΗΡΔΙΑ ΑΝΩΣΔΡΟΤ ΣΔΥΝΙΚΟΤ 

1.   Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα:  Α9 (I)  

2.   Καζήθνληα θαη επζύλεο: 

2.1   Βνεζά αλώηεξνπο ηνπ ζηελ εηνηκαζία ή / θαη αλαιακβάλεη ηελ εηνηκαζία θαη εθαξκνγή ρσξνηαμηθώλ, πνιενδνκηθώλ 
θαη άιισλ ξπζκηζηηθώλ ζρεδίσλ, ην ρεηξηζκό θαη έιεγρν αηηήζεσλ θαη ζρεδίσλ γηα αλάπηπμε, πνπ ππνβάιινληαη 
ζύκθσλα κε νπνηαδήπνηε ζρεηηθή λνκνζεζία, ηελ εηνηκαζία θαη εθηέιεζε ζρεδίσλ νηθήζεσο, θαζώο θαη ηε 
ζρεδίαζε θαη επίβιεςε ηεο εθηέιεζεο απνρεηεπηηθώλ ζπζηεκάησλ. 

2.2 Δθηειεί ρσξνκεηξήζεηο θαη ζπιιέγεη δεδνκέλα γηα λέα έξγα, εηνηκάδεη ζρέδηα, δειηία πνζνηήησλ θαη εθηηκήζεηο, 
πεξηγξάθεη θαη θαηακεηξά νηθνδνκηθέο θαη νδηθέο εξγαζίεο, εηνηκάδεη εθζέζεηο πξνόδνπ ησλ έξγσλ, νξγαλώλεη θαη 
θαηεπζύλεη ηελ εθηέιεζε έξγσλ πνιηηηθήο κεραληθήο ή/θαη αξρηηεθηνληθήο πνπ ηνπ αλαηίζεληαη, πεξηιακβαλνκέλεο 
θαη ηεο επνπηείαο έξγσλ πνπ εθηεινύληαη κε ζύκβαζε ή ειέγρεη ηελ εθηέιεζε ηνπο θαη εηνηκάδεη εθζέζεηο πξνόδνπ. 

2.3 Δηνηκάδεη πξνδηαγξαθέο θαη άιια ζρεηηθά έγγξαθα γηα δήηεζε πξνζθνξώλ, αμηνινγεί πξνζθνξέο θαη εηνηκάδεη 
ζρεηηθέο εθζέζεηο. 

2.4 Δθόζνλ ηνπ αλαηεζεί εθηειεί θαζήθνληα Λεηηνπξγνύ Αζθάιεηαο θαη Τγείαο ζηελ εξγαζία όπσο πξνβιέπεηαη ζην 
ζρεηηθό Νόκν θαη ηνπο Καλνληζκνύο. 

2.5 Αλαιακβάλεη ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα ηε δεκηνπξγία / 
επέθηαζε πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά. 

2.6 Πξνγξακκαηίδεη, ζπληνλίδεη, ειέγρεη, θαζνδεγεί θαη εθπαηδεύεη θαηώηεξν πξνζσπηθό. 

2.7 Σεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθώλ Δπηηξνπώλ θαη ππεξεζηαθώλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηώλεη ηηο απνθάζεηο 
πνπ ιακβάλνληαη. 

2.8 Δθηειεί ζε απμεκέλν βαζκό επζύλεο ηα θαζήθνληα Σερληθνύ θαη νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ 
αλαηεζνύλ. 

3.   Απαηηνύκελα πξνζόληα: 

 3.1      Γεθαπεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηε ζέζε Σερληθνύ ή / θαη ζηηο πξνεγνύκελεο ζέζεηο Σερληθνύ, 1εο θαη 2εο 
Σάμεο, από ηελ νπνία πεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηελ Κιίκαθα Α7. 

3.2       Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, νξγαλσηηθή θαη δηνηθεηηθή ηθαλόηεηα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλόηεηα θαη επζπθξηζία. 

εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 

1. Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη  ζην Γήκν κεηά ηελ εκεξνκελία έγθξηζεο ηνπ παξόληνο ρεδίνπ 
Τπεξεζίαο, ζα εξγάδνληαη όηαλ απαηηείηαη από ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ 
ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζύλνιν όκσο ησλ σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκό 
σξώλ ηελ βδνκάδα.  

2.    Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο  εθπαίδεπζεο θαη ζα 
παξαθνινπζνύλ επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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Ε.Ε. Παρ. VΙΙΙ                                                                                                                                                       Σ.Υ. 7/2014 
Αρ. 4234, 28.11.2014    

Αρηζκός 7 

Το Στέδηο Υπερεζίας γηα ηελ οργαληθή ζέζε Τετληθού Επηζεωρεηή θαηαρηίδεηαη από ηο Δεκοηηθό Σσκβούιηο 
Λάρλαθας θαη δεκοζηεύεηαη ζηελ Επίζεκε Εθεκερίδα ηες Δεκοθραηίας δσλάκεη ηοσ άρζροσ 53 ηοσ περί Δήκωλ 
Νόκοσ, Νόκοη 111 ηοσ 1985 κέτρη 48(Ι) ηοσ 2010. 

Ο ΠΔΡΙ ΓΗΜΩΝ ΝΟΜΟ 
________________ 

ρέδην Τπεξεζίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 
 

111 ηνπ 1985 
1 ηνπ 1986 

25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1897 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 
23(Ι) ηνπ 1994 
37(Ι) ηνπ 1995 

8(Ι) ηνπ 1996 
65(Ι) ηνπ 1996 
85(Ι) ηνπ 1996 
20(Ι) ηνπ 1996 

112(Ι) ηνπ 2001 
127(Ι) ηνπ 2001 
128(Ι) ηνπ 2001 
139(Ι) ηνπ 2001 
153(Ι) ηνπ 2001 

23(Ι) ηνπ 2002 
227(Ι) ηνπ 2002 

47(Ι) ηνπ 2003 
236(Ι) ηνπ 2004 

53(Ι) ηνπ 2005 
86(Ι) ηνπ 2005 

118(Ι) ηνπ 2005 
127(Ι) ηνπ 2005 
137(Ι) ηνπ 2006 
157(Ι) ηνπ 2006 

25(Ι) ηνπ 2007 
147(Ι) ηνπ 2007 
153(Ι) ηνπ 2007 

19(Ι) ηνπ 2008 
73(Ι) ηνπ 2008 
51(Ι) ηνπ 2009 
97(Ι) ηνπ 2009 
48(Ι) ηνπ 2010 

 

 Σν Γεκνηηθό πκβνύιην Λάξλαθαο αζθώληαο ηηο εμνπζίεο πνπ ηνπ παξέρνληαη από ην άξζξν 53 ησλ 
πεξί Γήκσλ Νόκσλ ηνπ 1985 κέρξη 2010, θαηαξηίδεη θαη δεκνζηεύεη ζηελ Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο 
Γεκνθξαηίαο ην ρέδην Τπεξεζίαο ηεο ζέζεο Σερληθνύ Δπηζεσξεηή.  

 

ρέδην  
Τπεξεζίαο  
γηα ηε ζέζε 
Σερληθνύ 
Δπηζεσξεηή   

Σν ρέδην Τπεξεζίαο γηα ηε ζέζε Σερληθνύ Δπηζεσξεηή  
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ΠΙΝΑΚΑ 

ΓΗΜΟ ΛΑΡΝΑΚΑ 
ΥΔΓΙΟ ΤΠΗΡΔΙΑ ΣΔΥΝΙΚΟΤ ΔΠΙΘΔΩΡΗΣΗ 

1.    Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: Α10 (I)   

2.    Καζήθνληα θαη επζύλεο: 

2.1    Βνεζεί αλώηεξν απηνύ ιεηηνπξγό ή ππεύζπλν ηνπ Κιάδνπ ζηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθόλησλ ηνπ. 

2.2  Οξγαλώλεη, πξνγξακκαηίδεη, θαηεπζύλεη, επνπηεύεη θαη ειέγρεη ηελ εθηέιεζε έξγσλ Πνιηηηθήο Μεραληθήο ή/θαη 
Αξρηηεθηνληθήο πεξηιακβαλνκέλεο θαη ηεο ζήκαλζεο νδώλ.  

2.3   Δθηειεί ή/θαη επηβιέπεη ρσξνκεηξήζεηο, πεξηγξάθεη θαη θαηακεηξεί νηθνδνκηθέο, πνιενδνκηθέο, νδηθέο θαη άιιεο 
εξγαζίεο ηνπ θαηαζθεπαζηηθνύ ηνκέα, ζπιιέγεη ζηνηρεία, εηνηκάδεη εθζέζεηο πξνόδνπ ησλ έξγσλ, δειηία πνζνηήησλ 
θαη εθηηκήζεηο. 

2.4    Δθαξκόδεη ξπκνηνκηθά, ρσξνηαμηθά, πνιενδνκηθά θαη άιια ξπζκηζηηθά ζρέδηα, πεξηιακβαλνκέλεο θαη ηεο ξύζκηζεο 
πνπ πξνβιέπεηαη από ην άξζξν 17 ηνπ πεξί Ρπζκίζεσλ Οδώλ θαη Οηθνδνκώλ Νόκνπ, θαη εηνηκάδεη εθζέζεηο γηα 
ηέηνηα ζρέδηα. 

2.5  Διέγρεη αηηήζεηο γηα έθδνζε αδεηώλ νηθνδνκήο, δηαρσξηζκνύ νηθνπέδσλ, πηζηνπνηεηηθώλ εγθξίζεσο θαη 
πνιενδνκηθήο αλάπηπμεο. 

2.6 Δθηειεί επηζεσξήζεηο γηα ηελ επηζήκαλζε παξαλόκσλ ή/θαη εηνηκόξξνπσλ νηθνδνκώλ θαη ππνβάιεη εθζέζεηο θαη 
εηζεγήζεηο ζύκθσλα κε ηελ ηζρύνπζα λνκνζεζία . 

2.7 Δθόζνλ ηνπ αλαηεζεί εθηειεί θαζήθνληα Λεηηνπξγνύ Αζθάιεηαο θαη Τγείαο ζηελ εξγαζία όπσο πξνβιέπεηαη ζην 
ζρεηηθό Νόκν θαη ηνπο Καλνληζκνύο. 

2.8 Αλαιακβάλεη ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα ηε δεκηνπξγία / 
επέθηαζε πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά. 

2.9 Δηνηκάδεη πξνδηαγξαθέο θαη άιια ζρεηηθά έγγξαθα γηα δήηεζε πξνζθνξώλ, αμηνινγεί πξνζθνξέο θαη εηνηκάδεη 
ζρεηηθέο εθζέζεηο. 

2.10  Δπηιακβάλεηαη παξαπόλσλ ηνπ θνηλνύ γηα ζέκαηα ηνπ ηνκέα ηνπ, εηνηκάδεη εθζέζεηο γηα ηελ αληηκεηώπηζε ηνπο θαη 
παξέρεη ηηο αλαγθαίεο πιεξνθνξίεο. 

2.11 Δθηειεί ζε απμεκέλν βαζκό επζύλεο θαζήθνληα Αλώηεξνπ Σερληθνύ θαη επνπηεύεη, ειέγρεη θαη εθπαηδεύεη 
θαηώηεξν πξνζσπηθό. 

2.12 Σεξεί πξαθηηθά πξαθηηθά Γεκνηηθώλ Δπηηξνπώλ θαη  ππεξεζηαθώλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηώλεη ηηο 
απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη. 

2.13  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα πνπ ζα ηνπ αλαηεζνύλ. 

3.    Απαηηνύκελα Πξνζόληα: 

3.1   Σξηεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηε ζέζε Αλώηεξνπ Σερληθνύ. 

3.2   Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλόηεηα, πξσηνβνπιία,  ππεπζπλόηεηα θαη επζπθξηζία. 

εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 

1. Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη  ζην Γήκν κεηά ηελ εκεξνκελία έγθξηζεο ηνπ παξόληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο, 
ζα εξγάδνληαη όηαλ απαηηείηαη από ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο 
Τπεξεζίαο, ην ζύλνιν όκσο ησλ σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκό σξώλ ηελ βδνκάδα.  

2. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο  εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνύλ 
επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηνπο. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________________________________________________________ 

Σππώζεθε ζην Σππνγξαθείν ηεο Κππξηαθήο Γεκνθξαηίαο 
1445 Λευκωσία, Τηλ.: 22405824, Φαξ: 22303175 - www.mof.gov.cy/gpo 

 Αληίηππα ηεο Δπίζεκεο Δθεκεξίδαο πσινύληαη πξνο €2,00  ην θαζέλα  
Δηήζηα ζπλδξνκή: €17,00. 
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